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C I R C U L A R

A LOS SECRETARIOS, JEFES DE AREA,
JEFES DE SECCION Y JEFES DEPARTAMENTO
PRESENTE.

A fin de dar cumplimiento a las disposiciones normativas para el control de bienes muebles de esta
Maxima Casa de Estudios, se les recuerda que por ningin motivo o razén podrin mover de
ubicacion fisica los bienes que tengan bajo su resguardo, ya que los mismos seran
responsabilidad directa del responsable del area, en caso de extravio, robo o pérdida.

Asi mismo, sdlo podran cambiar de lugar dichos bienes, por baja, transferencia 6 reubicacion
interna, previo oficio de solicitud dirigido a esta Secretaria, con copia al Departamento de Bienes y
Suministros a cargo de la Lic. Maria Alejandra Rivera Hernandez y cuando se frate de equipo de
computo, con copia al Ing. Omar Bello Sanchez, Jefe de Sistemas.

En caso de que algun bien se reporte como perdido, extraviado 6 robado, se debera acudir al area
de inventarios, para solicitar los documentos necesarios para realizar los trémites legales vy
administrativos relativos al levantamiento del Acta de Hechos y dar seguimiento conforme a los
procedimientos establecidos por La Direccion General de Patrimonio Universitario.

Para cuaiquier duda o aclaracion al respecto, nos ponemos a sus ordenes en los teléfonos 5097-
2134y 38 ¢ al correo cchvallejoinventarios@hotmail. com

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.
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